Kontrolni seznam pred oddajo magistrskega dela


Dokumenti in obrazci pred oddajo
· Temo imam prijavljeno in odobreno. Od prijave teme nista minili več kot 2 leti. 
Tehnični vidik
· Platnica je oblikovana v skladu z navodili.
· Pripravljeno imam besedilo za hrbet.
· Imam nastavljen format A4. 
· Razmik med vrsticami besedila je 1,5.
· Delo je napisano v pisavi Times New Roman ali Arial, obojestranska poravnava (tudi opomb).
· Velikost pisave besedila je 12 (opombe v velikosti 10).
· Robovi 2,5 cm.
· Oštevilčenje se začne z uvodom (Einleitung) – str. 1.
· Strani so oštevilčene z arabskimi številkami.
· Poglavja so oštevilčena, upoštevan je decimalni zapis. 
· Delo je pripravljeno za obojestranski tisk.
· Delo ima zahtevano dolžino: za enopredmetne programe: 100.000–160.000 znakov s presledki; za dvopredmetne programe: 80.000-100.000 znakov s presledki.
Zgradba dela
· Naslovna stran je oblikovana v skladu z navodili.
· Zahvala (ni obvezna).
· Izvlečki (in naslovi) ter 5 ključnih besed v jezikih: nemščina, slovenščina in angleščina (ev. tudi v drugih jezikih).
· Kazalo vsebine.
· Vsa poglavja v osrednjem besedilu so ustrezno označena.
· Povzetek v nemškem jeziku.
· Povzetek v slovenskem jeziku (v obsegu 20 % celotne naloge).
· Viri in literatura.
· Seznam prilog (po potrebi).
· Priloge (po potrebi).
Kazalo
· Vsebinsko kazalo ima poglavja in podpoglavja.
· Imam Kazalo slik (po potrebi).
· Imam Kazalo preglednic (po potrebi). 
· Kazala so pred tiskom posodobljena.
Citiranje
· V celotnem delu sem upošteval/a dogovorjen način citiranja.
· Vsa citirana dela so navedena v literaturi.
Priloge
· Vse uporabljene priloge so dodane.
Literatura
· Navedene imam vse uporabljene vire.
· Literaturo sem navedel/navedla v skladu s pravili.
· Literatura je urejena po abecedi.
· Navedene imam vse uporabljene internetne vire. 
· Mentor/mentorica je potrdil/a, da je vsa uporabljena literatura ustrezno citirana. 
Dokumenti in obrazci ob oddaji 
· Mentor/mentorica je podpisal/a izjavo o vsebinski ustreznosti magistrskega dela. 
· Oddal/a sem obrazec »Prijava zagovora magistrskega dela«.
· Oddal/a sem »Izjavo ob oddaji magistrskega dela«.
· Magistrsko delo sem oddal/a v Repozitorij v formatu PDF/A. 
· Oddal/a sem dva izvoda za mentorja/mentorico in knjižnico (trda vezava).  
· Oddal/a sem dva izvoda za komisijo (spirala) – če je bilo tako dogovorjeno.
